
 

 
 

คู่มือการใช้งาน IPD Paperless 
สำหรับพยาบาล IPD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท บางกอก เมดิคอล ซอฟต์แวร์ จำกัด 
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โดยหา้มมิใหม้ี การแกไ้ข เพิม่เตมิ เปล่ียนแปลงและท าในทกุกรณี เป็นไปตามเงื่อนไรท่ีบรษิัท บางกอก เมดิคอล ซอฟตแ์วร ์จ ากดั ก าหนดไว้ 
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คู่มือการใช้งาน IPD Paperless สำหรับพยาบาล IPD 
 

1. การสร้างตารางเวร 
2. การนำผู้ป่วยเข้ามาอยู่ในความรับผิดชอบ 
3. การบันทึก Order ที่เป็นการรับ รคส. จากแพทย์ 
4. การรับคำสั่งแพทย์ (Order Plan) 
5. การบันทึกเวลาที่ทำกิจกรรม (Nurse Schedule) 
6. การบันทึกฟอร์มปรอท 
7. การบันทึกปัญหาทางการพยาบาล 
8. การบันทึกข้อมูล Nursing Focus 
9. การบันทึกข้อมูล Diabetic Care 
10.  การบันทึกแบบประเมินต่างๆ (Assessment) 
11.  การบันทึกข้อมูลการนัดหมาย 
12.  การบันทึกข้อมูล Consult 
13.  สถานะสีหน้าจอ IPD Nurse Dashboard และความหมาย 
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การใช้งาน IPD PAPERLESS **สำหรับพยาบาล 

1. การสร้างตารางเวร เพื่อดึงคนไข้เข้าไปอยู่ในความรับผิดชอบตัวเอง สามารถเข้าไปตั้งค่าได้ 2 แบบ 
แบบท่ี 1 เข้าเมนู IPD Registery > Admission Center > Task > Nurse Shift > ตารางข้ึนเวร 

 
- เพ่ิมข้อมูลตารางขึ้นเวร > กดปุ่มเพ่ิม > ทำการระบุข้อมูลตารางเวร(ลงวันที/เวร/ตึก/ความรับผิดชอบ) > กดปุ่ม
บันทึก ** ช่องความรับผิดชอบให้เลือกเป็น Staff Nurse** 

 
แบบท่ี 2 เข้าเมนู IPD Registery > Admission Center > Layout > Task > ตารางขึ้นเวร 
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- เพ่ิมข้อมูลตารางขึ้นเวร > กดปุ่มเพ่ิม > ทำการระบุข้อมูลตารางเวร(ลงวันที/เวร/ตึก/ความรับผิดชอบ) > กดปุ่ม
บันทึก ** ช่องความรับผิดชอบให้เลือกเป็น Staff Nurse** 
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2. การนำผู้ป่วยเข้ามาอยู่ในความรับผิดชอบ 
- เข้าเมนู IPD Registery > Admission Center > Layout > Task > เลือกผู้ป่วย > ทำการคลิกที่เตียงผู้ป่วยที่อยู่
ในความรับผิดชอบ เมื่อทำการคลิกเลือกจะมีเครื่องหมายติ๊กถูกสีฟ้าบน Layout เตียง 

 

 
- ไปที่เมนู Task > ดึงชื่อผู้ป่วยที่เลือกมารับผิดชอบในเวร 

 
 



 

                                                        
 

  เอกสารฉบับน้ีเป็นส่วนหน่ึงของลิขสิทธิ์ตามข้อกำหนดของบริษัท บางกอก เมดิคอล ซอฟต์แวร์ จำกดั ซึ่งเป็นผู้ถือสิทธ์ิแตเ่พียงผู้เดียว 

โดยหา้มมิใหม้ี การแกไ้ข เพิม่เตมิ เปล่ียนแปลงและท าในทกุกรณี เป็นไปตามเงื่อนไรท่ีบรษิัท บางกอก เมดิคอล ซอฟตแ์วร ์จ ากดั ก าหนดไว้ 
5 

- ทำการเลือกเวรที่ได้ทำการขึ้นตารางเวรไว้ > กดปุ่มตกลง 

 
 
** การข้ึนตารางเวรมีผลต่อหน้าจอ IPD Nurse Dashboard (แบบดังเดิม)** 
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** การข้ึนตารางเวรมีผลต่อหน้าจอ IPD Nurse Dashboard (แบบใหม่)** 
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3. การบันทึก Order ที่เป็นการรับ รคส. จากแพทย์ 
- เข้าเมนู IPD Registery > Admission Center > คลิกขวาที่รายชื่อผู้ป่วย > คลิกท่ีเมนู Doctor Order Sheet > 
คลิกท่ีแถบ Order Sheet > กดปุ่ม Add Order 
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หมายเลข 1 ประเภท Medication คือการคีย์ข้อมูลยา 
หมายเลข 2 ประเภท Procedure  คือการคีย์ข้อมูลหัตถการ 
หมายเลข 3 ประเภท Investigation คือการคีย์ข้อมูล Radiology และ Lab 
หมายเลข 4 ประเภท Other คือการคีย์ข้อมูลอ่ืนๆ เช่น คำสั่ง Admit,การ Consult,การ Record V/S เป็นต้น 
หมายเลข 5 ประเภท Home Medication คือการบันทึกรายการยากลับบ้าน 

- ประเภท Medication คือการคีย์ข้อมูลยา คลิกที่ปุ่ม Medication >ระบุชื่อยา > ระบุวิธีใช้ พร้อมทั้งติ๊กว่าเป็นยา 
Continue หรือยา STAT >> กดปุ่ม Add 
** กรณีท่ีไม่ได้ติ๊กเลือกว่าเป็นยา Continue หรือยา STAT รายการที่คีย์จะเป็นรายการทางฝั่ง One Day ** 
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- ประเภท Procedure  คือการคีย์ข้อมูลหัตถการ คลิกที่ปุ่ม Procedure  > ระบุชื่อหัตถการ > สามารถระบุหมาย
เหตุเพิ่มเติมในช่องหมายเหตุ >> กดปุ่ม Add 

 
 
- ประเภท Investigation คือการคีย์ข้อมูล Radiology และ Lab   คลิกที่ปุ่ม Investigation 
การสั่ง Lab ทำการระบุประเภทในช่อง Investigation> Lab > ทำการคลิกที่ปุ่ม Form Order > ทำการเลือก
รายการ Lab > กดปุ่มบันทึก 
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การสั่ง X-Ray ทำการระบุประเภทในช่อง Investigation> Radiology > ทำการคีย์รายการ X-Ray ในช่องชื่อ
รายการ > ทำการเลือกรายการ >> กดปุ่ม Add 

 
 
 
 
- ประเภท Other คือการคีย์ข้อมูลอ่ืนๆ คลิกที่ปุ่ม Other > ระบคุำสั่ง Other >> กดปุ่ม Add 
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- ประเภท Home Medication คือการบันทึกรายการยากลับบ้าน คลิกที่ปุ่ม Home Medication > ระบุชื่อยา > 
ระบวุิธีใช้ > ระบุจำนวน >> กดปุ่ม Add 

 
 
 
4. การรับคำสั่งแพทย์ (Order Plan) 
- คลิกท่ีแถบ Order Paln > รับคำสั่งแพทย์โดยการระบุเวลาที่ทำกิจกรรม >> กดปุ่มบันทึก 

 
 
** กรณีท่ียาเป็น One Day/ Continue ทีไ่ม่สามารถระบุช่วงเวลาที่แน่นอนได้ ให้ระบุเวลาที่ทำเป็น PRN หรือไม่
ระบุเวลากำหนดวันที่เริ่ม, เวลาที่เริ่ม และวันที่หยุด, เวลาที่หยุด ** 
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** กรณีท่ีแพทย์ทำการสั่งรายการวันนี้แต่ต้องการให้เริ่มทำกิจกรรมที่สั่งวันพรุ่งนี้ ให้ระบุวันที่เริ่ม, เวลาที่เริ่ม และ
วันที่หยุด, เวลาที่หยุด เป็นวันถัดไป ** 
 

 
 
- การยกเลิกรับคำสั่ง > คลิกขวาที่รายการที่ต้องการยกเลิกการรับคำสั่ง > ยกเลิกการรับคำสั่ง 
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5. การบันทึกเวลาที่ทำกิจกรรม(Nurse Schedule)  

 
ความหมายสีสถานะตารางทำงาน 

-         ยังไม่ได้บันทึกกิจกรรมพยาบาลและเลยเวลาที่ต้องทำ   (สีแดง) 
-         บันทึกกิจกรรมพยาบาลแล้ว   (สีเขียว) 
-         ยาที่ต้องการข้าม Dose   (สีม่วง) 
-         ถึงเวลาทำและยังไม่ได้บันทึกกิจกรรมพยาบาล    (สีส้ม) 
-         ยังไม่ถึงเวลาทำกิจกรรมพยาบาล   (สีน้ำเงิน) 
-         รอทำกิจกรรมพยาบาลกรณีท่ีไม่สามารถระบุเวลาได้   (สีขาว-ครีม) 
-         รายการนั้นถูก Off ตั้งแต่เวลาไหน    (สีเทา) 

- คลิกท่ีแถบ Nurse Schedule > ดับเบ้ิลคลิกท่ีชอ่งเวลาท่ีทำกิจกรรม > ระบุชื่อผู้ปฏิบัติ > ติ๊กปฏิบัติเสร็จแล้ว > 
กดปุ่มบันทึก 
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** กรณดัีบเบ้ิลคลิกท่ีช่วงเวลาท่ีเป็นรายการ Lab / X-Ray / หัตถการ จะแสดงปุ่ม Execute Job Detail  ขึ้นมา
เพ่ือให้สามารถ สั่ง LAB / X-RAY / หัตถการ ขึ้นมาให้เลย ยกตัวอย่างเช่น การทำหัตถการ จะแสดงหน้าจอการสั่ง
หัตถการขึ้นมา ** 
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6. การบันทึกฟอร์มปรอท 
- คลิกท่ีแถบ ฟอร์มปรอท > คลิกท่ีแถบบันทึกทางการพยาบาล > กดปุ่มเพ่ิมบันทึก > ลงข้อมูลบันทึกกิจกรรม
พยาบาล > ลงข้อมูล Vital Sign > กดปุ่มบันทึก 
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7. การบันทึกปัญหาทางการพยาบาล 
- คลิกท่ีแถบ ฟอร์มปรอท > คลิกท่ีแถบปัญหาทางการพยาบาล > กดปุ่มเพ่ิม > ระบุปัญหาทางการพยาบาล > กด
ปุ่มบันทึก 

 
 
 
 
 
8. การบันทึกข้อมูล Nursing Focus 
- คลิกท่ีแถบ ฟอร์มปรอท > Nursing Focus > กดปุ่มเพ่ิม > ลงข้อมูล Nursing Focus > กดปุ่มบันทึก 
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9. การบันทึกข้อมูล Diabetic Care 
- คลิกท่ีแถบ ฟอร์มปรอท > Diabetic Care > กดปุ่มเพ่ิม > ลงข้อมูลการตรวจระดับน้ำตาลในเลือด > กดปุ่ม
บันทึก 

 
 
 
 
10. การบันทึกแบบประเมินต่างๆ (Assessment) 
- คลิกท่ีแถบ Assessment > กดปุ่มเพ่ิมรายการ > ระบุข้อมูลลงแบบประเมิน > กดปุ่มบันทึก 
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11. การบันทึกข้อมูลการนัดหมาย 
- คลิกท่ีแถบ การนัดหมาย > กดปุ่มเพ่ิมรายการ > บันทึกข้อมูลการนัดหมาย > กดปุ่มบันทึก 

 
 
12. การบันทึกข้อมูล Consult 
- คลิกท่ีแถบ Consult > กดปุ่มเพ่ิมรายการ > บันทึกข้อมูล Consult > กดปุ่มบันทึก 
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สถานะสีหน้าจอ IPD Nurse Dashboard (แบบดังเดิม) 

 
 
สีม่วง  ยังไม่มีการเพ่ิมคำสั่งใน Order Sheet 
สีแดง  มีการเพ่ิมคำสั่ง Order Sheet 
สีน้ำเงิน  มีการสั่ง Order Sheet แบบ Stat 
สีฟ้า  ทำการลงรับคำสั่งใน Order Plan แล้ว 
สีส้ม  มีการเพ่ิมคำสั่ง Order sheet ประuภท Medication 
สีเหลือง  ถึงเวลาที่ทำกิจกรรมที่มีการลงรับคำสั่งใน Order Plan แล้ว 

                                                                           

 
 
 
 
 
 

สีเหลือง มี Order Medication 
Reconciliation 

สีเขียว Medication Reconciliation แพทย์
กดรับทราบแล้ว 
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สถานะสีหน้าจอ IPD Nurse Dashboard (แบบใหม่) 
แบบที่ 1 แสดงรายคน 

 
 
แบบที่ 2 แสดงทั้งหมด 
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ความหมายของสีและสัญลักษณ์

 

สถานะ IPD Paperless หน้าจอรายช่ือผู้ป่วยที่รักษาตัวอยู่ในตึกผู้ป่วยใน 

 
D.O. (Doctor Order) 

 กระดาษสีขาว ไม่มีรายการ Doctor Order 
 นาฬิกาทราย มีรายการ Doctor Order และพยาบาลยังไม่ได้รับOrder 
 ติ๊กถูกสีเขียว มีรายการDoctor Order และพยาบาลรับOrderแล้ว  

N.R. (Nurse R.X. ) 
 กระดาษสีขาว ไม่มีรายการ Doctor Order 
 นาฬิกาทราย มีรายการ Doctor Order และพยาบาลยังไม่ได้รับOrder 
 ติ๊กถูกสีเขียว ทำการดึงรายการยาเข้า Profile ยาแล้ว 


